Universidade Federal de Ciéncias da Salide de Porto Alegre — UFCSPA
Reitoria

Procuradoria Federal Junto a UFCSPA

Lista de Servigos

CONCEITO DE PROCESSO: Processo é um conjunto de acdes continuas executadas por pessoas ou maquinas para alcancgar resultados concretos que sejam
perceptiveis pela comunidade académica.

CONCEITO DE PRIORIDADE: A prioridade estd relacionada as atividades de mapeamento de processos do setor, ou seja, os processos pelos quais se
iniciara o mapeamento recebem alta prioridade, os processos de média prioridade serdo mapeados em seguida, e por fim, os processos de baixa
prioridade. Preencha com “Alta”, “Média” ou “Baixa” na coluna apropriada.

NOME DO PROCESSO BREVE DESCRICAO ENVOLVIDOS PRIORIZACAO
(Setores ou Cargos)

[PFUFCSPA] 01 Emitir manifestacdo consultiva Prestar assessoramento e orientacao, por Dirigentes da Administracdo | MEDIA
meio de Pareceres ou Notas nos processos Superior e das Prod-Reitorias
administrativos, para dar seguranca juridica | da UFCSPA

aos atos administrativos que serao

. Procurador Federal e
praticados. ’
assessoria da PFUFCSPA.
[PFUFCSPA] 02 Prestar assessoramento juridico Prestar esclarecimento e orientagdes Dirigentes da Administracao | BAIXA
juridicas, por troca de mensagens Superior e das Pro-Reitorias
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eletronicas ou utilizacao de outros meios de
comunicagao.

da UFCSPA

Procurador Federal e
assessoria da PFUFCSPA.

[PFUFCSPA] 03 Realizar reunidao de assessoramento Realizar reunides, visando elucidagao de Dirigentes da Administragcao | BAIXA
juridico duvidas juridicas sem complexidade, que Superior e das Pré-Reitorias
possam ser dirimidas sem necessidade de da UFCSPA
elaboracdo de manifestacao juridica
propria, e demais previsdes contidas no art. Procurad.or Federal e
18 da Ordem de Servico Conjunta n? assessoria da PFUFCSPA.
01/Reitoria/PFUFCSPA, de 14 de abril de
2014.
[PFUFCSPA] 04 Prestar subsidios aos 6rgaos de Intermediar a relagdo entre PRF/4 e Procurador Federal e ALTA
contencioso da PRF/4 UFCSPA, solicitando, analisando e enviando, | assessoria da PFUFCSPA,
subsidios de fato e de direito para a Reitoria e Pré-Reitorias.
elaboracdo de defesa judicial da UFCSPA.
[PFUFCSPA] 05 Assistir a UFCSPA no cumprimento de | Prestar auxilio a UFCSPA no cumprimento Dirigentes da Administragdao | ALTA
decisdes judiciais de decisdes judiciais, sejam liminares ou Superior e das Pré-Reitorias
decisdes com transito em julgado. da UFCSPA e PRF/4.
Procurador Federal e
assessoria da PFUFCSPA,
Reitoria e Pré-Reitorias.
[PFUFCSPA] 06 Prestar informagdes em mandados de | Encaminhar as informagdes prestadas pela Servidores apontados como | ALTA

segurancga

autoridade coatora da UFCSPA a Justica
Federal.

autoridade coatora da
UFCSPA.

Procurador Federal e
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assessoria da PFUFCSPA.

[PFUFCSPA] 07 Controlar agenda de audiéncias e Realizar o controle de audiéncias e pericias | Dirigentes da Administracdo | MEDIA
pericias judiciais designadas nas a¢des judiciais em que a Superior e das Pré-Reitorias
UFCSPA é parte, bem como providenciar a da UFCSPA e PRF/4.
documentacgdo necessaria para participacdo
nas mesmas. Procurador Federal e
assessoria da PFUFCSPA.
[PFUFCSPA] 08 Elaborar e encaminhar comunica¢des | Divulgar para os dirigentes da UFCSPA Dirigentes da Administracdo | BAIXA
oficiais eventuais decisOes judiciais, leis e atos que | Superior e das Pro-Reitorias
contenham carater normativo, que da UFCSPA.
impactem — ou que possam vir a impactar -
nas atividades da Universidade. Procurad‘or Federal e
assessoria da PFUFCSPA.
[PFUFCSPA] 09 Acompanhar implementacdo do plano | Realizar o acompanhamento do | PGF e PFUFCSPA. BAIXA

de gestao da PF-UFCSPA

planejamento estratégico da PF-UFCSPA,
seguindo as diretrizes de implementagdo
dos programas e projetos estratégicos da
PGF.

Aprimorar rotinas, ferramentas e métodos
de trabalho existentes, bem como integrar
as inovacOes necessdrias que permitam a
racionalizacao e a otimizacao do trabalho.

Procurador Federal e
assessoria da PFUFCSPA.

Critério de Priorizagdo:

Aos processos [PFUFCSPA] 04, [PFUFCSPA] 05 e [PFUFCSPA] 06 foi conferida prioridade alta em razao de os mesmos serem iniciados pela PFUFCSPA,
tramitarem por poucos setores da Universidade e prescindirem, em sua maior parte, da digitalizacdo de documentos. Tais fatores foram
determinantes para a implementacdo dos citados processos no ambiente do SEI/UFCSPA durante a primeira fase de implementacdo do sistema,
demandando, assim, a prioridade alta em seu mapeamento. Embora sejam processos distintos, ha uniformidade no tramite dos mesmos, o que
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determinou a utilizacdo de um mapeamento para os trés.

Observamos que ao Processo [PFUFCSPA] 01 Emitir manifestacdo consultiva poderia ser conferido o grau de alta prioridade, contudo, neste
momento, o mesmo encontra-se em fase de analise e adaptacdo de sua tramitacdo. Tal situacdo decorre da migragdo dos processos fisicos para o
eletrénico e o uso concomitante dos sistemas SEI/UFCSPA e SAPIENS/AGU, o que determina a readequacdo do fluxo de trabalho e da tramitagdo do
processo o que, consequentemente, interferird no adequado mapeamento do processo.
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