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Editora da UFCSPA

Lista de Servigos

CONCEITO DE PROCESSO: Processo é um conjunto de acdes continuas executadas por pessoas ou maquinas para alcancar resultados concretos que sejam
perceptiveis pela comunidade académica.

CONCEITO DE PRIORIDADE: A prioridade esta relacionada as atividades de mapeamento de processos da unidade, ou seja, os processos pelos quais se
iniciara o mapeamento recebem alta prioridade, os processos de média prioridade serdo mapeados em seguida, e por fim, os processos de baixa
prioridade. Preencha com “Alta”, “Média” ou “Baixa” na coluna apropriada.

NOME DO PROCESSO BREVE DESCRICAO PRIORIZACAO

[ED] 01 Formalizar contrato para publicacao de livro Firmar o contrato de cessao de direitos autorais Alta
entre os autores da obra e a Reitoria da UFCSPA.

[ED] 02 Emitir atestados para avaliadores de originais da Certificar os avaliadores de obras em leitura duplo- | Alta
Editora cega.
[ED] 03 Controlar submissao, edi¢ao e publicagao da obra Realizar a administracdo e a editoracdo com vistas | Média
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a publicacao da obra.

[ED] 04 Analisar original submetido Fazer analise duplo-cega do livro por pareceristas e | Média
holistica pelo Conselho Editorial.

[ED] 05 Solicitar ISBN e DOI de obras publicadas pela Editora da UFCSPA | Criar nimeros de ISBN e DOI para obras publicadas | Média
pela Editora da UFCSPA.

[ED] 06 Realizar o langamento de livros Criar, organizar e realizar evento de langamento do | Baixa
livro.

[ED] 07 Atender ao publico Acolher, tirar duividas e administrar a secretaria da | Baixa
Editora.

[ED] 08 Realizar atividades administrativas para publicacao de obra Envio, andlise e divulgacdo da obra pela Editora. Alta

Critério de Priorizagao:

Alta — Processo essencial para a publicagao do livro.

Média — Processo optativo ou de necessidade ndo imediata, mas de necessidade de mapeamento breve.
Baixa — Processo optativo ou de necessidade nao imediata.
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