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Pró Reitoria de Extensão 
Editora da UFCSPA 

 

Lista de Serviços 
 

CONCEITO DE PROCESSO: Processo é um conjunto de ações contínuas executadas por pessoas ou máquinas para alcançar resultados concretos que sejam 

perceptíveis pela comunidade acadêmica. 

CONCEITO DE PRIORIDADE: A prioridade está relacionada às atividades de mapeamento de processos da unidade, ou seja, os processos pelos quais se 

iniciará o mapeamento recebem alta prioridade, os processos de média prioridade serão mapeados em seguida, e por fim, os processos de baixa 

prioridade. Preencha com “Alta”, “Média” ou “Baixa” na coluna apropriada. 

 

NOME DO PROCESSO BREVE DESCRIÇÃO PRIORIZAÇÃO 

[ED] 01 Formalizar contrato para publicação de livro Firmar o contrato de cessão de direitos autorais 
entre os autores da obra e a Reitoria da UFCSPA.  

Alta 

[ED] 02 Emitir atestados para avaliadores de originais da 

Editora  
 

Certificar os avaliadores de obras em leitura duplo-
cega. 

Alta 

[ED] 03 Controlar submissão, edição e publicação da obra Realizar a administração e a editoração com vistas Média 
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à publicação da obra. 

[ED] 04 Analisar original submetido  Fazer análise duplo-cega do livro por pareceristas e 
holística pelo Conselho Editorial.  

Média 

[ED] 05 Solicitar ISBN e DOI de obras publicadas pela Editora da UFCSPA  Criar números de ISBN e DOI para obras publicadas 
pela Editora da UFCSPA. 

Média 

[ED] 06 Realizar o lançamento de livros  Criar, organizar e realizar evento de lançamento do 
livro. 

Baixa 

[ED] 07 Atender ao público  Acolher, tirar dúvidas e administrar a secretaria da 
Editora.  

Baixa 

[ED] 08 Realizar atividades administrativas para publicação de obra Envio, análise e divulgação da obra pela Editora. Alta 

 

Critério de Priorização:  
Alta – Processo essencial para a publicação do livro. 
Média – Processo optativo ou de necessidade não imediata, mas de necessidade de mapeamento breve. 
Baixa – Processo optativo ou de necessidade não imediata. 
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