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Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre — UFCSPA

Pro-Reitoria de Administracao
Departamento de Compras e Contratos

Lista de Servigos

CONCEITO DE PROCESSO: Processo é um conjunto de acdes continuas executadas por pessoas ou maquinas para alcancar resultados concretos que sejam
perceptiveis pela comunidade académica.

CONCEITO DE PRIORIDADE: A prioridade esta relacionada as atividades de mapeamento de processos da unidade, ou seja, os processos pelos quais se
iniciara o mapeamento recebem alta prioridade, os processos de média prioridade serdo mapeados em seguida, e por fim, os processos de baixa
prioridade. Preencha com “Alta”, “Média” ou “Baixa” na coluna apropriada.

NOME DO PROCESSO BREVE DESCRICAO PRIORIZACAO

[DCC] 02 Adquirir materiais de consumo por cotacao eletrbnica Aquisicdo de bens de consumo por meio de dispensa | MEDIA
de licitacdo (via cotacdo eletrdnica).

[DCC] 03 Adquirir bens permanentes e equipamentos por cotacao Aquisicio de bens permanentes por meio de | MEDIA
eletrbnica dispensa de licitacdo (via cotacdo eletrénica).
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[DCC] 04 Liberar valores para conta vinculada de contrato Liberacdo de recursos financeiros (retidos em conta | MEDIA
da Universidade) das empresas contratadas em
regime de dedicagao exclusiva.

[DCC] 05 Adquirir materiais de consumo por dispensa de licitacdo Aquisicdo de bens de consumo por meio de dispensa | MEDIA
de licitacdo (via cotacdo direta com fornecedores do
ramo).

[DCC] 06 Adquirir bens permanentes e equipamentos por dispensa de Aquisicdo de bens permanentes por meio de | MEDIA

licitacao dispensa de licitagdo (via cotacdo direta com
fornecedores do ramo).

[DCC] 07 Formalizar contrato para aquisicdo de materiais de consumo Formalizacdo de instrumento para regulamentar | MEDIA
contrato de fornecimento de materiais de consumo
para a Universidade.

[DCC] 09 Contratar servicos por inexigibilidade de licitacao Contratac3o de servicos por meio de inexigibilidade | MEDIA
de licitacdo, cujos valores sdo inferiores ou iguais ao
previsto na Orientacdo Normativa 46/2014 -AGU
(Dispensa analise juridica).

[DCC] 10 Formalizar contrato para aquisicdo de bens permanentes e Formalizacdo de instrumento para regulamentar | MEDIA

equipamentos contrato de fornecimento de  materiais
permanentes para a Universidade.

[DCC] 11 Formalizar contrato para prestacao de servicos Formalizacdo de instrumento para regulamentar | ALTA

contrato de prestacdio de servicos para a
Universidade.
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[DCC] 12 Fiscalizar prestacdo de servicos continuados Formalizacdo dos atos de fiscalizacdo na prestacdo | ALTA
de servicos continuados na Universidade.

[DCC] 13 Contratar servigos por pregdo eletronico Contratacdo de servicos comuns por meio de pregao | ALTA
eletrénico.

[DCC] 14 Registrar precgos para aquisi¢cao de bens permanentes e Aquisicdo de bens permanentes e equipamentos via | MEDIA

equipamentos Sistema de Registro de Precos.

[DCC] 15 Gerir sistema de registro de precgos Gerenciamento do fornecimento de bens de | MEDIA
consumo e permanentes por meio das atas de
registro de precos vigentes na Universidade.

[DCC] 16 Contratar servigos por dispensa de licitacao Contratacdo de servicos por meio de dispensa de | MEDIA
licitacdo (contratacdo direta).

[DCC] 17 Adquirir bens permanentes e equipamentos por pregao Aquisicdo de bens permanentes e equipamentos | ALTA

eletrénico por meio de pregdo eletronico.

[DCC] 18 Adquirir material de consumo por pregao eletronico Aquisicao de material de consumo por meio de ALTA
pregdo eletrbnico.

[DCC] 19 Adquirir bens permanentes e equipamentos por Aquisicdo de bens permanentes e equipamentos, de | MEDIA

inexigibilidade de licitacao forma direta, por meio de inexigibilidade de
licitacdo.

[DCC] 20 Adquirir material de consumo por inexigibilidade de licitacdo Aquisicio de material de consumo, de forma direta, | MEDIA

por meio de inexigibilidade de licitacdo.
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[DCC] 21 Aderir a ata de registro de precos de bens permanentes e
equipamentos

Ades3o a ata de registro de precos de outros Org3os
da Administracdo Publica Federal para aquisicao de
bens permanentes e equipamentos.

MEDIA

[DCC] 22 Aderir a ata de registro de precos de material de consumo

Ades3o a ata de registro de precos de outros Orgdos
da Administracdo Publica Federal para aquisi¢dao de
material de consumo.

MEDIA

[DCC] 23 Aderir a ata de registro de pregos para contratacdo de servigos

Ades3o a ata de registro de precos de outros Orgdos
da Administracdo Publica Federal para contratacdo
de servicos.

MEDIA

[DCC] 24 Registrar precos para aquisicdo de material de consumo

Aquisicao de material de consumo via Sistema de
Registro de Precos.

ALTA

[DCC] 25 Adquirir material de consumo para utilizacdo em pesquisas

Aquisicdo de bens de consumo exclusivos para
utilizacdo em pesquisa, por meio de dispensa de
licitacdo (via cotacdo direta com fornecedores do
ramo).

MEDIA

[DCC] 26 Contratar servigos para utilizacdo em pesquisas

Contratacdo de servicos exclusivos para utilizacao
em pesquisa, por meio de dispensa de licitacao
(contratacdo direta).

MEDIA

[DCC] 27 Registrar precos para contratacdo de servicos

Contratacdo de servicos via Sistema de Registro de
Precos.

MEDIA
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[DCC] 28 Fiscalizar prestacdo de servicos simplificados Gerenciamentos dos contratos de baixa | MEDIA
complexidade, sem dedicacdo exclusiva de mao de
obra e ndo continuados.

[DCC] 29 Aplicar sangdo por descumprimento de prestacao de servigos | Aplicagdo de sangles administrativas aos | ALTA
fornecedores que cometerem infragdes contratuais.

[DCC] 30 Formalizar aditivos e apostilamentos Alteracdes nos instrumentos contratuais firmados | ALTA
pela Universidade.

[DCC] 31 Fornecer atestado de capacidade técnica Fornecimento de documento aos fornecedores, | MEDIA
atestando a realizagdo dos servigos/produtos
entregues a Universidade.

[DCC] 32 Contratar servigos por inexigibilidade de licitacdo valor acima | Contratacdo de servicos, de forma direta, por meio | MEDIA

de RS 17.600,00 de inexigibilidade de licitagcdo, com valores acima do
previsto na Orientacdo Normativa 46/2014 -AGU
(Obrigatéria a anadlise juridica).

[DCC] 33 Contratar servicos especializados e obras por tomada de Contratacdo de servicos especializados por meio das | ALTA

preco ou concorréncia modalidades de licitacdo, tomada de preco e
concorréncia.

[DCC] 34 Julgar tomada de precos e concorréncia Julgamento das fases de habilitacdo, de aceitacdo da | MEDIA

proposta e dos recursos em processo de
contratacdo realizados por meio de tomada de
precgos e concorréncia.
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[DCC] 35 Elaborar plano anual de contratacbes

Registro das demandas especificas de cada Pro-
Reitoria a serem langadas no sistema PCA (Plano de
Contratagdes Anual).

ALTA

[DCC] 36 Adquirir bens de capital

Registro da necessidade de bens de capital
(equipamentos e material permanente) pelos
demandantes, bem como para avaliacdo e
deliberacdo quanto a viabilidade de aquisicao pelas
areas competentes.

ALTA

[DCC] 38 Operar pregao

Julgamento das fases de aceitagdo da proposta,
habilitacao do fornecedor e recursos em processos
de contratacdo realizados por meio de pregao
eletronico.

ALTA

[DCC] 40 Conceder espaco fisico da Universidade a titulo oneroso

Licitacdo para concessdao de espaco fisico da
Universidade com a finalidade de exploragao
comercial, mediante o pagamento por parte da
concessionaria.

MEDIA

[DCC] 41 Inscrever fornecedor no CADIN

Inscricdo de fornecedores inadimplentes com a
Universidade no Cadastro Informativo de Créditos
ndo Quitados do Setor Publico Federal (CADIN).

MEDIA

[DCC] 42 Consolidar plano anual de contratacdes

Consolidacdo e ciéncia da autoridade competente
dos registros das demandas especificas de cada Pré-
Reitoria langadas no sistema PCA.

MEDIA
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Critério de Priorizagdo: Cada integrante do departamento atribuiu uma nota para cada processo: 1 (baixa), 2(média), 3(alta). Do total da
pontuacao foi feita uma média ponderada na qual foram atribuidos os pesos 1 para os processos com prioridade baixa, 2 para os classificados

como média e 3 para os classificados como alta. Ao final, os processos que obtiveram média ponderada de 1 a 1,4 foram classificados como
baixo, de 1,5 a 2,4 como médio e de 2,5 a 3 como alto.

Observacgdo: os processos [DCC] 08, [DCC] 37 e [DCC] 39 foram excluidos.
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