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Pró-Reitoria de Planejamento 
Comissão Própria de Avaliação 

 

Lista de Serviços 
 

CONCEITO DE PROCESSO: Processo é um conjunto de ações contínuas executadas por pessoas ou máquinas para alcançar resultados concretos que sejam 

perceptíveis pela comunidade acadêmica. 

CONCEITO DE PRIORIDADE: A prioridade está relacionada às atividades de mapeamento de processos do setor, ou seja, os processos pelos quais se iniciará 

o mapeamento recebem alta prioridade, os processos de média prioridade serão mapeados em seguida, e por fim, os processos de baixa prioridade. 

Preencha com “Alta”, “Média” ou “Baixa” na coluna apropriada. 

 

NOME DO PROCESSO BREVE DESCRIÇÃO PRIORIZAÇÃO 

[CPA] 01 Realizar processo de eleição para 
membro titular e suplente da CPA 

As eleições da CPA são realizadas a cada 
dois anos, de acordo com o regimento 
interno. 

Alta 

[CPA] 02 Realizar reuniões Quinzenalmente, os membros da CPA se 
reúnem de forma ordinária para deliberar 

Média 
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sobre as demandas da unidade. Caso seja 
necessário, serão convocadas reuniões 
extraordinárias. 

[CPA] 03 Elaborar o Relatório de Autoavaliação 
Institucional 

Organizar, avaliar, documentar e entregar 
anualmente ao MEC o relatório de todas 
as avaliações institucionais realizadas, de 
acordo com a Lei nº 10.861/2004 que 
constituiu o SINAES. 

Alta 

[CPA] 04 Revisar Instrumentos de Coleta  Revisar e organizar os instrumentos de 
avaliação para o triênio. 

Baixa 

[CPA] 05 Configurar as Coletas da Autoavaliação 
Institucional 

Cadastrar e organizar os períodos e as 
avaliações no Sistema de Avaliação 
Institucional a cada período de coleta e 
realizar a divulgação para a comunidade 
interna. 

Alta 

[CPA] 06 Analisar dados coletados pelos 
instrumentos da CPA 

Após as coletas, os dados são analisados 
quali e quantitativamente para elaboração 
do Relatório Anual e do Relatório do 
Triênio, que devem ser enviados ao INEP. 

Média 

[CPA] 07 Elaborar instrumentos de avaliação De acordo com a necessidade, podem ser 
elaborados novos instrumentos de 
avaliação. 

Baixa 

 

Critério de Priorização: Importância do processo na realização da Autoavaliação Institucional. 
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