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Pró-Reitoria de Gestão com Pessoas 
Coordenação de Concurso Público e Normas de Pessoal - CCPNP 

 

Lista de Serviços 
 

CONCEITO DE PROCESSO: Processo é um conjunto de ações contínuas executadas por pessoas ou máquinas para alcançar resultados concretos que sejam 

perceptíveis pela comunidade acadêmica. 

CONCEITO DE PRIORIDADE: A prioridade está relacionada às atividades de mapeamento de processos da unidade, ou seja, os processos pelos quais se 

iniciará o mapeamento recebem alta prioridade, os processos de média prioridade serão mapeados em seguida, e por fim, os processos de baixa 

prioridade. Preencha com “Alta”, “Média” ou “Baixa” na coluna apropriada. 

NOME DO PROCESSO BREVE DESCRIÇÃO PRIORIZAÇÃO 

[CCPNP] 01 Solicitar provimento de professor efetivo 
Processo utilizado pelos Departamentos Acadêmicos para a 
solicitação de contratação de professores efetivos para o 
quadro de docentes da UFCSPA. 

Média 

[CCPNP] 02 Solicitar provimento de professor substituto 

Referente ao processo seletivo simplificado realizado no 
interesse público de atender necessidades excepcionais para 
contratação por tempo determinado de professor substituto, 
nos casos previstos em lei. 

Alta 

[CCPNP] 03 Pagar gratificação de concurso - membros externos  
Processo para realização do pagamento de gratificação devida 
ao membro externo à UFCSPA, em razão de desempenho de 

Média 
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atividades relacionadas a processo seletivo ou concurso. 

[CCPNP] 04 Pagar gratificação de concurso – membros UFCSPA 
Processo para realização de pagamento de gratificação devida 
ao servidor, em razão de desempenho de atividades 
relacionadas a processo seletivo ou concurso. 

Média 

[CCPNP] 05 Publicar e renovar edital de concurso ou processo 
seletivo 

Processo para realizar a publicação e renovação do edital de 
concurso público ou processo seletivo na UFCSPA. 

Baixa 

[CCPNP] 06 Interpor recurso ou impedimento referente a 
processo seletivo/concurso público 

Processo para proposição de recurso ou impugnação referente 
a processos seletivos ou concurso público de provimento de 
professor. 

Média 

[CCPNP] 07 Realizar inscrição em processo seletivo/concurso 
público  

Processo para candidato interessado em concorrer para 
processos seletivos ou concursos públicos de provimento de 
professor. 

Média 

[CCPNP] 08 Solicitar isenção de taxa de inscrição em processo 
seletivo/concurso público 

Processo para candidato solicitar a isenção de taxa de inscrição 
nos termos da legislação vigente. 

Baixa 

[CCPNP] 09 Entregar currículo e produção intelectual para 
provas de professor efetivo 

Processo para candidato entregar currículo e documentos da 
produção intelectual referente ao concurso realizado. 

Baixa 

[CCPNP] 10 Solicitar vistas de provas de concursos públicos ou 
processos seletivos 

Processo para candidato solicitar vistas de provas de concurso 
ou processo seletivo.  

Baixa 

 

Critério de Priorização: A priorização foi realizada conforme frequência com que os processos são executados, sendo considerado como alta 
prioridade aqueles executados com maior frequência e com baixa prioridade os executados com menor frequência. Utilizamos também os 
critérios conforme a demanda de necessidade da UFCSPA. Todos os processos mapeados estão implementados no sistema SEI para que assim 
pudessem ser realizados. 
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